
学院网络信息员管理办法

第一章  总 则
     第一条  为了加强学院网络信息员管理，进一步营造校园网有利于宣传工作，有利于校园稳定的、良好的舆论环境，特制订本办法。

    第二条  本办法所称“网络信息员”是经学院各部门单位推荐，经党委宣传部审核认可，负责网络信息发布的工作人员。

    第三条  在学院党委统一领导下，分管副书记直接负责，各有关部门分工协作的领导体制。在相互配合的基础上，党委宣传部具体负责校园主网站建设与维护、网上舆论分析与引导、网络信息监控、网络文化建设等工作，并对各二级网站的内容进行日常监督、协调、管理、指导。党委宣传部也是具体办事机构，负责网络信息员的组织，管理和协调，制定相关管理办法并实施。
第二章  网络信息员的基本条件
    第四条  拥护中国共产党的领导，坚持党的路线、方针、政策，政治立场坚定，遵纪守法，有良好的思想品德和敬业精神。

    第五条  具备一定的计算机基础知识，能够熟练使用网站后台管理程序等相关网络应用软件。

    第六条  能准确把握和贯彻学院党委、主管部门整体工作思路，热心党务宣传工作，熟悉本部门、本单位业务，有较好的文字编辑和表达水平。

第三章   网络信息员的职责
     第七条  宣传各级政府和院党委的方针、政策；宣传我国改革开放和经济建设的胜利成果；宣传学院积极向上的校园文化。

    第八条  积极引导网上舆论，遵守相关法规，对本部门网页的内容安全负责。对本部门发生的重要事项和举办的大型活动，及时跟进报道。

    第九条  负责部门二级网站的建设及内容更新，丰富信息量，提高点击率。负责部门的信息采集和编写工作，积极宣传报道部门教学、科研、活动开展、团队建设、日常管理等信息。负责每天浏览中心网页、内部论谈和留言板栏目等。

    第十条  信息发布必须遵循发布程序：需要发布的信息要形成电子文档；将电子文档交给部门领导审核；经审核后方可发布到部门的二级网站；如需发布到学院一级网页上的信息、新闻，均需上报到党委宣传部进行审核，由宣传部管理员负责发布。对已发布的信息要自行备案，保留电子文档及相关原图片。

第四章  考核和评比
    第十一条  由党委宣传部负责，年终对网络信息员的信息发布情况进行统计、考核、评比。对获奖者由党委宣传部上报学院颁发证书并予以表彰、奖励。

    第十二条  本办法解释权归党委宣传部。
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